CLAVE FISCAL

e Clave o usuario incorrecto. Intente
nuevamente.

. Como obtener la “Clave Fiscal”?

[AlFaY
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7 La “Clave Fiscal” lo habilita para operar servicios desde la
pagina web de la AFIP (www.afip.gob.ar) de manera segura.

Tenga en cuenta que, para utilizar e incorporar servicios bajo “Clave Fiscal’,
debe previamente tramitar su “Clave Fiscal” con el nivel de seguridad
requerido por el servicio.

Podra consultar el listado completo de servicios habilitados con Clave Fiscal y
el nivel minimo de seguridad requerido, ingresando aqui

RECUERDE que la “CLAVE FISCAL” es PERSONAL e INTRANSFERIBLE.
No debe dar a conocer su contrasena a otras personas.

No obstante esto, el sistema permite, a través del “Administrador de
Relaciones”, un modo seguro para efectuar la autorizacion a terceros para
utilizar y/o interactuar con determinados servicios habilitados bajo Clave Fiscal
(“Presentacion de DDJJ y Pagos”, “miSimplificacién”, etc.) para que sean
operados en su representacion.

Podra ingresar a la Guia Paso a Paso en la que se explica como efectuar la
delegacion de servicios, ingresando aqui.

| ¢Cémo obtener la “Clave Fiscal”? |

PASO 1

Para tramitar debera ingresar a la opcion “Solicitud de Clave Fiscal” dentro de la
pagina principal de la AFIP (www.afip.gob.ar).

rAdl iy

ACHMSTRACION FEDERAL

IMPOSITIVA  ADUANA  SEGURIDAD SOCIAL >>> ACCESO CON CLAVE FISCAL EEE I lmmid

~ Solicitud de Clave Fiscal >IEIIanquE-D Suscribirse >> RSS | SMS | Novedades AFIP
T =
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http://www.afip.gob.ar/
http://www.afip.gob.ar/genericos/guiaDeTramites/documentos/PasoaPasoServiciosdelegaci?nCF.pdf
http://www.afip.gov.ar/servicios/
http://www.afip.gob.ar/

PASO 2

Ingrese su numero de CUIT/CUIL/CDI (sin guiones) y presione el botdn
“CONSULTAR”.

Solicitud de Clave Fiscal

0

Registro Ingrese su Numero de CUIT/CUIL/CDI sin guiones

En e=ta pagina podra inzcribirze v solicitar por Unica vez su Clay# Fizcal Esta clave fizcal constard de un usuario v contrazena Unicos para habiltarlo a

realizar tramitez electronicos con la AFIP.
Para realizar este tramite debera contar con un CUM/CUICDI habiltade. Opcionalments pedra declarar un correo electrénico para ser contactade ante alguna
eventualidad en su tramite.

1 cumcuicol CONSULTAR

El sistema verificara que no exista una “Clave Fiscal” anteriormente tramitada y
que el contribuyente figure registrado en el Padron.

PASO 3

De no contar con una “Clave Fiscal” anteriormente registrada, el sistema desplegara
en el punto 1 el apellido y nombres registrados en la Base de Datos de AFIP para la
CUIT/CUIL/CDI ingresada. Debera verificar que estos datos sean correctos, y en el
punto 2 podra ingresar una direccion de correo, la que sera utilizada para contactarlo
en caso de surgir algun inconveniente en la tramitacion de la Clave Fiscal.

Para continuar debera presionar el boton “INGRESAR”.

Corrobore su Numero de
Solicitud de Clave Fiscal CUIT/CUIL/CDI y su
Apellido v Nombres

U

Registro

En esta pagina pedra inscribirse y solicitar por Unica vez su Clave Fiscal. Esta clave fiscal constard df un usuario v contrasefia Gnicos para habilitarle a
realizar tramites electronicos con la AFIP.

Para realizar este tramite debera contar con un CUM/CUIL/CD! habilitado. Opcionalmente podra deglarar un correo electronico para ser contactade ante alguna
eventualidad en su tramite.

—— Apellido y Nombres

1 cumcuicol

2 Correo Electrénico I \
- Ingrese una direccion de

correo, para contactarlo
en caso de surgir
inconvenientes
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PASO 4 - Seleccién del Nivel de Seguridad de la Clave Fiscal que solicita

El Nivel de Seguridad de la “Clave Fiscal’ determina el ingreso a los diferentes
servicios habilitados. Por ejemplo aquellos servicios que mayor seguridad solo podran
ser operados a través de Internet ingresando con una Clave Fiscal de Nivel 3.

Antes de seleccionar el nivel de seguridad puede corroborar el nivel que requieren los
servicios que piensa utilizar ingresando aqui.

Para tramitar su Clave Fiscal debera cliquear sobre la fecha del nivel de seguridad que
necesita para operar con su “Clave Fiscal” (para el Nivel de Seguridad 2 tiene dos
formas de tramitarlo, debera elegir el método cuyos datos pueda ingresar).

Solicitud de Clave Fiscal

0

Seleccione el método de su preferencia para la Solicitud del &fta de la Clave Fiscal. De acuerdo con £l método seleccionade debera informar los datos que se
describen brevements a continuacion de cada botdn.

Niveles de Seguridad

Hivel 2 (Alto)
La validacién de la identidad de la perzena g¢ realiza perzonalmente. Elintere=ado debera prezentarze en |3 entidad regiztrants (AFIF) con la
documentacién necesaria.
*  Método Presencial en Dependencia AFIP
Para completar =u tramite deberad prezentarze =n la dependencia 2n la que 22 encuentra inzcripte, con los formularios que genera eata
transaccion v la documentacion que | s=a requerida en la impresion adjunta a los formularios.

Hivel 2 (Medio) ﬁ

La validacién de la identidad de la persena se realiza a través de un date no plblice conocide tanto por el interesade come por la entidad
registrante (AFIP). Mo podra acceder a servicios que requigran un nivel de =equridad superior a éste.

¥ Método en linea informando un Pago

7
Para completar su tramite debera ingrezar la informacian de un pago que haya realizado por determinados impuestos v por loz periodos fus Debera
ze detallan en la mizma pantalla. cliquear
> sobre el nivel
Hivel 1 {Baje) 5
La entidad registrante (AFIP) no realiza validacion de la identidad de la perzona. Sdlo podrd acceder a servicios que admitan este nivel de de Segurldad
sequridad. que desea
" Metodo en linea sin validaciones

No exizten requerimientos especiales para completar el tramite. El acceso a 2ervicios en lingea =erd limitado a =ervicios con requerimientoddd Obtener para
seguridad bajo. “
ey su “Clave

Fiscal”

Opciones posibles:

- Nivel de seguridad 3 (Alto) VER PASOS (Para culminar el trdmite debe dirigirse personalmente a
una Dependencia de la AFIP)

- Nivel de seguridad 2 (Medio) VER PASOS
- Nivel de seguridad 1 (Bajo) VER PASOS
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http://www.afip.gob.ar/servicios/

PASO 5 — Nivel de seguridad 3 (Alto)

En caso de que el usuario elija como nivel de seguridad el alto, debera completar los
datos de la contrasena que elije para su clave fiscal, y debera continuar el tramite en
un Centro de Atencion AFIP o en cualquier dependencia de la AFIP. (Ver_
Documentacion requerida).

Solicitud de Clave Fiscal

Par favor, ingrese su contrasefia

La misma debera tener como minimo & caracteres v un maximo de 10, de los cuales debera incluir por lo menos 4
alfabéticos v 2 numéricos

Recuerde que el sistema diferencia mayusculas de mindsculas
Recuerde las contrasefias que utiliza
Mo deje sus contrasefias a la vista ni disponibles para que otras personas la vean

Recuerde que su Clave Fiscal es PERSONAL. Mo entregue su contrasefia a otras personas ni deje que otros
realicen el tramite por Ud

En caso de extraviarla u olvidarla debera solicitar un blanqueo de su clave

Debe ingresar la contraseia
elegida, dos veces (una en cada
2  Repetir Contrasefia I campo)

I

ECUERDE: La contrasefia ingresada quedara disponible cuando el usuario concurra a
una Dependencia AFIP con la impresién del formulario 3282 emitido por el sistema (debera
firmarlo en el momento en que es atendido por personal de la AFIP) y con documentacion
requerida (Ver) para la tramitacion de la “Clave Fiscal’.

1 Contrasefa I

Visualizar modelo del F.3282 que emite el sistema
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http://www.afip.gob.ar/cf/infounificada.asp#DOCUMENTACION_PF
http://www.afip.gob.ar/cf/infounificada.asp#DOCUMENTACION_PF
http://www.afip.gob.ar/cf/infounificada.asp#DOCUMENTACION_PF
http://www.afip.gob.ar/centrosdeservicios/

PASO 5 - Nivel de seguridad 2 (Medio)

En caso de que el usuario elija como nivel de seguridad el medio, debera ingresar un dato no
publico en conocimiento Unicamente por la persona y esta Administracion. Actualmente, se
encuentra habilitada la siguiente opcion:

- Habilitacion ingresando informaciéon de un Pago (Nivel de Seguridad 2)

Para comprobar la identidad de la persona, debera ingresar todos los datos de un pago de
ciertos impuestos (ver lista desplegable) realizado entre los ultimos 6 meses y 10 afnos. Todos
los datos del pago (Impuesto, Banco, Fecha, Periodo, Importe) son obligatorios.

Luego de completar la informacién requerida debera presionar el boton “INGRESAR”.

Solicitud de Clave Fiscal

Datos del Contribuyente

2 Apellido v Mombre

- Seleccione - |

Auténomo
Monotributo

Apartes de Seguridad
Impuesto al Valor Agregado
Bienes Personales

Validacion de la identidad de la persona Ganancias Personas Fisicas
Ganancias Personas Juridicas
Impuesta I -- Seleccione - j
Banco | -- Seleccione -- j
Fecha |- =l |- Seleccione - 7]|— =]
Periodo I—j I — j
Importe (hasta seis enteros y dos decimales, separados fpor un punto)

Si desconoce est®ato. podra tramitar la obtencidn de su clave fiscal directamente en los puestos hahilitados por la
AFIP {consulte 0 ubicacidn en la pagina weh). o bien completar la informacidn que el sistgma le solicite. y cencurrir
a la dependengfa AFIP con los formularios que |a inscripcidn genere para su verificacidn (vgr R.G.1345 vy su
madificatoria £on relacidn a la documentacion que deba presentar)

ABN AMRO BANK N.V.
AFIP Seti DJ

7 MERICAN EXPRESS BANK LTD. S A
i . BACS BANCO DE CREDITO Y SECURITIZACION S A
Formato de ingreso: 6 enteros y dos
; o BANCO B CREDITANSTALT SA
decimales separados por un punto “. BANCO BRADESCO ARGENTINA SA
(Ejemplo: 123456.78) BANCO CETELEM ARGENTINA S A.

BANCO COFIDIS SA
BANCO COLUMBIA S A
ANCO COMAFIS A —

BANCO CREDICOOP COOPERATIVO LIMITADO

BANCO DE CORRIENTES S.A.

BANCO DE FORMOSA S.A.

BANCO DE GALICIAY BUENOS AIRES S.A.

BANCO DE INVERSION Y COMERCIC EXTERIOR S.A.
BANCO DE LA CIUDAD DE BUENOS ARES

BANCO DE LA NACION ARGENTINA

BANCO DE LA PAMPA SOCIEDAD DE ECONOMIA MIXTA
BANCO DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
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PASO 5 - Nivel de seguridad 1 (Bajo)

Debera completar los datos de la contrasefia que elije para su clave fiscal y luego presionar el botén
“‘INGRESAR”. La “Clave Fiscal” queda registrada inmediatamente en el sistema.

Solicitud de Clave Fiscal

For favor, ingrese su contrasefia

La misma debera tener como minimo & caracteres y un maximo de 10, de los cuales debera incluir por lo menos 4
alfabéticos v 2 numéricos

Recuerde que el sistema diferencia maylsculas de mindsculas
Recuerde las contrasefias que utiliza
Mo deje sus contrasefias a la vista ni disponibles para que otras personas la vean

Recuerde que su Clave Fiscal es PERSONAL. Mo entregue su contrasefia a otras personas ni deje que otros
realicen el tramite por Ud

En caso de extraviarla u olvidarla debera solicitar un blangueo de su clave

Debe ingresar la contrasefia
elegida, dos veces (una en cada
campo)

Contraseiia I

2  Repetir Contrasefia I

Wcresar | iwrian

6‘?) Preguntas Frecuentes
O

El sistema ABC — Preguntas y Respuestas Frecuentes, posee consultas acerca de la
utilizacion del servicio “Clave fiscal”, que debera tener en cuenta en caso de que se le
presenten inconvenientes al operar con este sistema.

Haga click Aqui para acceder a este servicio.
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MODELO DE FORMULARIO DE SOLICITUD DE CLAVE FISCAL

Forrulario de Salicitud de Usuario v Seleccidn de Clave Fiscal

Afde®

ADMINISTRACION FEDERAL Régimen de Transferencia Electronica de Datos

F.3282/A

En este acto, informa que la identificacidn de usuario que me ha sido asignada es :

La clave de identificacidn personal seleccionada es de mi exclusivo conocirmienta, y me constituyo en custodio de su
confidencialidad y responsable por su uso.

Las declaraciones juradas y/o tramites presentados bajo este Régimen seran validas y consideradas formalizadas en
los términos del articulo 28 in fine del Decreto N 1.397/79 y sus modificaciones, responsabilizandome por la
autenticidad de los datos transmitidos conforme a la identificacion de wsuario y bajo la clave de seguridad
seleccionada

e e = =y s ila =

Esta operacidn se registrd bajo el Mimero de Transaccion il sivrid 3

En calos 24 dias del mes de Abril del afio 2007

Recuerde que, para que la clave de seguridad resulte efectiva, deberia cambiarla periodicamente
accediendo al sitio de Internet http:/’'www.afip.gov.ar

Ezpacio para cerificacidn de firma

(11 Tachar &l que no corresponda
Cuando la presente solicitud noe e suscriba ante funcionarie de la Direccién General Impositiva, |a firma del solicitante debe ser cedificada por
, Institucidn Bancaria, Comisario de Policia o Escribane Piblice.
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